PATVIRTINTA

BI ,,Vilniaus Lakstingalas namai‘
direktoriaus 2022 m. rugséjo 16 d.
jsakymu Nr. V- 335

STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMO BIUDZETINEJE ISTAIGOJE
,VILNIAUS LAKSTINGALOS NAMAI“ TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATQOS

1. Studenty praktikos biudzetinéje jstaigos ,,Vilniaus Lakstingalos namai“ (toliau —
jstaiga) organizavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato studenty bendruosius
praktikos organizavimo, atlikimo, vykdymo ir jvertinimo reikalavimus.

2. Teise atlikti praktikg jstaigoje turi profesiniy ir auks$tyjy mokykly studentai, taip
pat darbo rinkos mokymo centry mokiniai.

3. Aprase vartojamos $ios sgvokos:

studentas — asmuo, siekiantis jgyti profesinj, aukstajj koleginj ar universitetinj
i§silavinima, ir sudares triSale studento praktinio mokymo sutartj atlikti praktika jstaigoje;

praktikos vadovas —jstaigos darbuotojas, jstaigos direktoriaus jsakymu paskirtas
vadovauti studento praktikai.

4. Praktikos metu su studentais darbo sutartys nesudaromos.

5. Studentus atlikti praktikg atsiuncia mokymo jstaigos (universitetai, kolegijos ir
pan.) arba jie atvyksta savo iniciatyva.

6. [staiga turiteis¢ atsisakyti priimti asmenis, norin¢ius atlikti praktika, atsizvelgdama
] studenty praktikos tikslg ir sgsajas su jstaigos veiklos tikslais bei funkcijomis.

7. Siuo aprasu vadovaujasi:

7.1. studentai, atlickantys praktikg jstaigoje;

7.2. jstaigos darbuotojai, atsakingi uz praktikos organizavimg ir atlikima.

8. Trisalés Studento praktinio mokymo sutarties pavyzdiné forma patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. lapkric¢io 16 d. jsakymu Nr. V-1011 ,, D¢l
studento praktinio mokymo pavyzdinés sutarties formos patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

9. Studenty praktikos atlikimg jstaigoje koordinuoja direktoriaus pavaduotojas
socialiniam darbui ir vyriausias slaugytojas — administratorius (toliau- koordinatoriai) , kurie:

9.1. teikia mokymo jstaigoms ir studentams informacija apie studenty praktikos
atlikimo jstaigoje galimybe, taip pat informacija jstaigos tinklalapyje;

9.2.  atsako j mokymo jstaigy ir studenty paklausimus dél praktikos atlikimo;

9.3. studenty praktinio mokymo sutarciy registre uZregistruoja praktikos sutartj;

9.4. teikia jstaigos direktoriui pasirasyti triSales studento praktinio mokymo sutartis;

9.5. supazindina studentus su jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis;

9.6. nukreipia studentg pas direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams, atsakingg uz
darby saugg ir sveikatg.



10. Dél praktikos atlikimo mokymo jstaiga ar studentas ne véliau kaip pries 10 darbo
dieny turi rastu arba elektroniniu pastu, arba telefonu kreiptis j jstaigos praktikos koordinatorius
ir pateikti Siuos duomenis: studento varda, pavardg¢, mokymo jstaigos pavadinima, specialybe,
kursa, praktikos tiksla, uzdavinius, praktikos trukme, pageidaujamg praktikos laika ir padalinj.

11. Pries atliekant praktikg su studentu turi biiti pasiraSoma triSalé studento praktinio
mokymo sutartis. Ne véliau kaip likus 3 darbo dienoms iki praktikos atlikimo pradzios,
studentas praktikos koordinatoriui pateikia aukstosios mokyklos atstovo ir studento pasirasytos
Studento praktinio mokymo sutarties (toliau — praktikos sutartis) 3 egzempliorius. Sutart]
pasiraSo jstaigos direktoriaus arba jj pavaduojantis darbuotojas.

12. Praktikos vadovu gali biiti skiriamas jstaigos darbuotojas, turintis atitinkama
mokymo jstaigos reikalaujama kvalifikacijg ir ne mazesne kaip 3 mety darbo jstaigoje patirt].

13. Jeigu mokymo jstaiga ar studentas pasibaigus praktikai pageidauja, praktikos
vadovas paraso rekomendacinj laiSka, kuriame aptaria studento praktinio mokymo uzduotis, jo
gebéjima jas atlikti, studento asmenines ir dalykines savybes bei praktikos rezultatus.

14. Jeigu mokymo jstaiga ar studentas pasibaigus praktikai pageidauja, Personalo
specialistas parengia pazymga apie studento praktikos atlikimo trukme jstaigoje.

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS VADOVO PAREIGOS

15. Praktikos vadovas:

15.1. supazindina studentg su struktiirinio padalinio veikla;

15.2. sudaro studentui sglygas jgyti praktinio darbo jgudziy;

15.3. detalizuoja praktikos plang (programa), aptaria su studentu praktikos apimtj ir
mokymo metodus, studento darbo tikrinimo ir vertinimo kriterijus bei proceduras ir prireikus
kartu su studentu nustato plano (programos) jgyvendinimo tvarkarastj;

15.4. formuluoja studento praktikos uzduotis ir atlieka veiklos kontrolg;

15.5. padeda studentui atlikti numatytas praktikos uzduotis, teikia visg reikalingg
praktikai atlikti informacijg, konsultuoja studentg jam iskilusiais klausimais;

15.6. suteikia studentui galimybe pareiksti savo nuomong, vertinti praktikos atlikimo
procesa, siekia, kad praktikos atlikimo procesas jstaigoje biity nuolat tobulinamas;

15.7. sudaro studentui sglygas jgyti praktinio darbo jgudziy;

15.8. jvertina mokymo praktikg, esant poreikiui, pagal aukStosios mokyklos
nustatytus reikalavimus parengia ir pasiraso studento praktikos charakteristikg, kurioje aptaria
studento praktinio mokymo uZzduotis ir studento geb¢jimus jas atlikti, studento asmenines bei
dalykines savybes ir pan.

V SKYRIUS
STUDENTO PAREIGOS

16. Studentas praktikos metu privalo:

16.1. laikytis jstaigos vidaus tvarkos taisykliy;

16.2. vykdytipraktikos vadovo nurodymus ir laiku atlikti praktinio mokymo uzduotis,
parengti praktikos ataskaita;

16.3. informuoti praktikos vadova apie negaléjima atvykti j praktika ir nurodyti
priezastj;

16.4. be praktikos vadovo zinios ir pritarimo nepriimti sprendimy ir nesiimti
savarankisky veiksmy;

16.5. informuoti praktikos vadova apie praktikos eigg ir kylan¢ias problemas;



16.6. laikytis konfidencialumo ir Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
nuostaty reikalavimy bei neatskleisti jam patikéty asmens duomeny;
16.7. tausoti jstaigos turtg.
VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Koordinatoriai yra atsakingi uz visy su praktika susijusiy dokumenty (sutarciy,
registravimo zurnalo) tvarkyma, duomeny apie jstaigoje atlikty praktiky teikima.

18. Skundus ir konfliktus, susijusius su praktikos atlikimu, nagrinéja koordinatoriai.

19. Studentui pazeidus aprase ir praktikos sutartyje nustatytus reikalavimus, atsakingas
darbuotojas apie tai raStu informuoja mokymo jstaiga, o studento praktika gali biiti nutraukiama
nepasibaigus praktikos atlikimo terminui.

20. Su Siuo Aprasu supazindinami: Vvisi studentai, strukttriniy padaliniy vadovai bei
praktikos vadovai.




