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BIUDZETINES JSTAIGOS ,,VILNIAUS LAKSTINGALOS NAMAI“
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Bl,,Vilniaus Lakstingalos namai* (toliau — [staiga) Asmens duomeny tvarkymo tvarkos aprasas
(toliau — Apragas) reglamentuoja 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas)
nuostaty jgyvendinimo tvarka [staigoje.

2. Aprade vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos aiSkinamos Reglamente ir Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

3.Istaigoje tvarkomi duomeny subjekty konkretdis asmens duomenys, jy tvarkymo tikslas,
pagrindai, terminai ir kita susijusi informacija nurodyti [staigos direktoriaus tvirtinamuose
duomeny tvarkymo veiklos jraguose.

11 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMAS
PIRMASIS SKIRSNIS
PRASYMU PATEIKIMAS

4. Duomeny subjektai turi ¥ias teises, jtvirtintas Reglamente:

4.1.teisg Zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

4.2 teisg susipaZinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

4.3.teisg reikalauti itaisyti asmens duomenis;

4.4.teisg reikalauti i§trinti asmens duomenis;

4.5.teisg apriboti asmens duomeny tvarkyma;

4.6.teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

4.7.teisg | asmens duomeny perkeliamuma.

5. Norédamas jgyvendinti savo teises (i8skyrus teise Zinoti (buti informuotam)), duomeny
subjektas turi pateikti radytinj nustatytos formos praSymg asmeniskai, pastu (patvirtindamas
savo asmens tapatybe) arba elektroniniy ry$iy priemonémis.

6. Teikiami elektroniniy ry$iy priemonémis prasymai turi biiti pasirasyti elektroniniu paragu.

7. PraSymas turi buti pateikiamas uZpildant Istaigos internetingje svetaingje skelbiama nustatytos
formos atitinkamos duomeny subjekto teisés igyvendinimo pragyma;

8. PraSymas turi buti pateikiamas jskaitomai, duomeny subjekto pasirasytas;

9. Visais atvejais asmuo, pateikdamas praSyma, turi patvirtinti savo tapatybe:

9.1.kai praSymas pateikiamas asmeniskai, duomeny subjektas privalo pateikti asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta;




9.2.kai praSymas pateikiamas pastu, kartu pateikiama notariskai patvirtinta asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija;

9.3 kai praSymas pateikiamas elektroniniy ry3iy priemonemis, jis turi biiti pasiraytas elektroniniu
parasu.

10. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstovg. Kai teisés
igyvendinamos per atstova, turi biti pateiktas atstovavimg pagrindZiantis dokumento
originalas.

11. Istaiga turi teis¢ paprasyti duomeny subjekto sukonkretinti pateiktg praSyma, jeigu ji tvarko
didelj kiekj susijusios su duomeny subjektu informacijos ir néra galimybés jos visos pateikti.

ANTRASIS SKIRSNIS
PRASYMU NAGRINEJIMAS

12. Istaiga duomeny subjekto pragymo, kuris pateiktas nesilaikant $io Apra%o pirmajame
skirsnyje nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Istaigos vadovas nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti pragyma motyvus [staiga radtu informuoja pradymga pateikusj
asmenj.

13. ApraSo reikalavimus atitinkantj praSymg [staiga privalo i$nagrinéti ir jgyvendinti duomeny
subjekto teises, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai:

13.1.asmens pragymas nesusijes su duomeny apsaugos teisés akty numatytomis teisémis;

13.2.asmens pragymas susijes su informacija, kuri néra Duomenys;

13.3.asmens pragymas susijes su informacija apie kitg Asmenj;

13.4.asmuo neturi teisés pasinaudoti atitinkamomis duomeny subjekto teisémis pagal duomeny

apsaugos teisés akty nustatytus reikalavimus bei iSimtis;

13.5.asmens pra§ymas yra akivaizdziai neproporcingas, jskaitant bet neapsiribojant §iais atvejais:

13.5.1. asmens praSymas yra pasikartojantis — tas pats asmuo jau yra pateikes tokj patj prasyma

per 1 (vienus) metus iki pragymo gavimo;

13.5.2. asmens praSymas susijes su dideliu kiekiu pasikartojanéiy duomeny;

13.5.3. aplinkybés rodo, kad vienintelis asmens praSymo tikslas yra sutrikdyti Istaigos veikla.

14. Duomeny subjekto pragymas igyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises [staigoje
iSnagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.

15. Jei asmens praSymy, pateikty to paties asmens, sudetingumas ar skaicius yra didelis, Istaiga
turi teise pratesti terming atsakymui pateikti iki 2 (dviejy) ménesiy informuodamas apie tai
asmenj ir nurodydama termino pratesimo prieZastis.

16. Istaiga atsakymg duomeny subjektui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu
bidu: registruotu pastu, jteikiant asmeniskai arba elektroninémis ry$iy priemonémis.

16.1.]staiga, dél objektyviy prieZas¢iy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui jo

pasirinktu bidu, atsakyma pateikia registruotu pastu;

16.2.jeigu duomeny subjektas nenurodo atsakymo gavimo biido, jam informacija pateikiama

elektroninémis rys$iy priemonémis (Jeigu tokias duomeny subjektas nurodg). Jeigu duomeny
subjektas elektroniniy rysiy priemoniy nenurodo, jam informacija pateikiama Jstaigos
pasirinktu budu.

17. Jei Asmens prasyma tenkinti atsisakoma visidkai arba i dalies, atsakyme turi biiti nurodomos
atsisakymo prieZastys ir informuojama apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai ir (ar) imtis teisminés gynybos priemoniy.

18. Istaiga, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uZtikrina, kad neblty paZeista kity asmeny
teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.




s TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES ZINOTI (BUTI INFORMUOTAM) APIE SAVO ASMENS DUOMENU
TVARKYMA IGYVENDINIMAS

19. Teis¢ Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma jgyvendinama
pateikiant vieSai informacijg apie asmens duomeny tvarkyma:

19.1.]staigos interneto svetaingje;

19.2.Informacinése lentelése apie vaizdo stebé&jima;

19.3.Bendravimo ir (arba) susiraginéjimo su duomeny subjektu metu.

5 KETVIRTASIS SKIRSNIS
TEISES SUSIPAZINTI SU SAVO ASMENS DUOMENIMIS IGYVENDINIMAS

20. Duomeny subjektas turi teise gauti informacija apie:

20.1.duomeny tvarkymo tikslus;

20.2.tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

20.3.duomeny gavéjy kategorijos, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys, taip pat
duomeny gavéjus treciosiose valstybése arba tarptautines organizacijas;

20.4.kai jmanoma, numatoma asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba, jei nejmanoma,
kriterijus, taikomus tam laikotarpiui nustatyti;

20.5.kai asmens duomenys renkami ne i¥ duomeny subjekto, visg turima informacija apie jy
Saltinius.

21. Teis¢ susipazinti su auk$iau ivardyta informacija asmuo igyvendina vadovaudamasis

pirmojo skirsnio nuostatomis.

) . PENKTASIS SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTAISYTI ASMENS DUOMENIS IGYVENDINIMAS

22. Nustacius, kad duomeny subjekto praSymas iStaisyti duomenis yra pagristas, jstaiga:

22.1. Ne véliau kaip per 5 darbo dienas itaiso neigsamius ar netikslius asmens duomenis;

22.2.Jeigu néra galimybiy per 5 darbo dienas iStaisyti nei§samius ar netikslius asmens duomenis,

sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir §iuos asmens duomenis
saugo tol, kol jie bus iStaisyti, tatiau asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali biiti
nestabdomi, jei reikia apsaugoti vieSgjj ir (arba) trediyjy asmeny teisét interesg;

22.3.Ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo nei$samiy ar netiksliy asmens duomeny iStaisymo

informuoja:

22.3.1. Duomeny subjekts apie iStaisytus nei§samius ar netikslius asmens duomenis;

22.3.2. Duomeny gavéjus apie duomeny subjekto prafymu iStaisytus nei$samius ar netikslius
asmens duomenis, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny
gavejams. Duomeny gavéjai neinformuojami, kai toks pateikimas bity susijes su
neproporcingomis sgnaudomis.




. . SESTASIS SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTRINTI ASMENS DUOMENIS JGYVENDINIMAS

23. Duomeny subjektas turi teise kreiptis i8trinti su juo susijusius asmens duomenis, jeigu yra

vienas i§ §iy pagrindy:

23.1.asmens duomenys nereikalingi tikslams, dél kuriy jie buvo surinkti;

23.2.asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal Reglamento

21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty ir (arba) vieSojo intereso priezaséiy tvarkyti
asmens duomenis;

23.3.asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

23.4.asmens duomenys turi bati istrinti, vykdant Europos Sgjungos teisés aktuose arba Lietuvos

Respublikos teisés aktuose nustatytas teisines prievoles.

24. Duomeny subjektas, teikdamas praSymg iStrinti jo asmens duomenis, turi aiskiai nurodyti

pagrindg (-us), pagal kurj prajoma istrinti Jo asmens duomenis.

25. Nustaciusi, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagristas, [staiga:

25.1.ne véliau kaip per 5 darbo dienas istrina su duomeny subjektu susijusius asmens duomenis;

25.2.jeigu néra galimybiy istrinti duomeny subjekto asmens duomenis per 5 darbo dienas,

sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymag ir §iuos asmens duomenis saugo iki
tol, kol jie bus istrinti;

25.3.ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens duomeny i$trynimo informuoja:

25.3.1. duomeny subjekta apie istrintus asmens duomenis;

25.3.2. duomeny gavéjus apie duomeny subjekto prafymu idtrintus asmens duomenis, jeigu
duomeny subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams. Duomeny
gavéjai neinformuojami, kai toks pateikimas biity susijes su neproporcingomis
sgnaudomis.

. SEPTINTASIS SKIRSNIS
TEISES APRIBOTI SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMA JGYVENDINIMAS

26. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, jeigu yra
vienas i§ §iy pagrindy:

26.1.duomeny subjektas gindija tvarkomy jo asmens duomeny tikslumg. Siuo atveju duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas kol bus patikrintas asmens duomeny
tikslumas;

26.2.nustatoma, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas, duomeny
subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity istrinti, ir praso apriboti Jju tvarkyma;

26.3.pasiektas asmens duomeny tvarkymo tikslas ir , Istaiga nebereikia Siam tikslui pasiekti
surinkty duomeny subjekto asmens duomeny, tadiau jy reikia duomeny subjektui,
siekianc¢iam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

26.4.duomeny subjektas pateiké nesutikimg tvarkyti jo asmens duomenis. Siuo atveju duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymas gali bati apribotas kol bus patikrintas duomeny
subjekto pra§ymo pagrjstumas;

26.5.duomeny subjektas pagrjstai praso iStrinti jo tvarkomus asmens duomenis, tadiau néra
techniniy galimybiy duomeny subjekto asmens duomenis i§trinti ne véliau kaip per 5 darbo
dienas. Siuo atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas apribojamas iki tol, kol
jie bus istrinti.

27. Nustaciusi, kad duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagrijstas, [staiga:

27.1.apriboja duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma;




27.2.ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél asmens duomeny tvarkymo apribojimo
priémimo informuoja duomeny subjekts apie jo asmens duomeny tvarkymo apribojimg ir,
jeigu jmanoma, nurodo preliminary laikotarpj, kuriam apribojamas duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymas;

27.3.ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél asmens duomeny tvarkymo apribojimo
pri¢mimo informuoja duomeny gavéjus apie priimta sprendimg, jeigu duomeny subjekto
asmens duomenys buvo teikiami duomeny gavéjams. Duomeny gavéjai neinformuojami, kai
toks pateikimas biity susijes su neproporcingomis sgnaudomis.

27.4. Priimdama sprendimg panaikinti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo apribojima,
Istaiga iki Sio sprendimo jsigaliojimo apie tai ra$tu informuoja duomeny subjekta.

ASTUNTASIS SKIRSNIS
TEISES NESUTIKTI SU SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMU JGYVENDINIMAS

28. Nustaciusi, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagristas, Jstaiga ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo sprendimo dél prasymo tenkinimo informuoja apie tai duomeny subjekta.

29. Nustagiusi, kad duomeny subjekto praSymas yra nepagristas, [staiga ne véliau kaip per 5 darbo
dienas atsako duomeny subjektui ir nurodo teisines bei faktines aplinkybes, kuriomis
vadovaujantis duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi ir kuriomis utikrinami
viesieji ir (arba) tre€iyjy asmeny teiséti interesai.

. DEVINTASIS SKIRSNIS
TEISES | ASMENS DUOMENU PERKELIAMUMA IGYVENDINIMAS

30. Istaigos tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys gali biti persiysti kitam duomeny
valdytojui, jeigu yra visos Sios salygos:

30.1.duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

30.1.1. duomeny subjekto sutikimu arba;

30.1.2. duomeny subjekto ir Jstaigos sutartimi;

30.2.asmens duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

30.3.duomeny subjektas asmens duomenis, kuriuos ketina persiysti kitam duomeny valdytojui,

pateike Jstaigai pats arba per atstova,

30.4.duomeny subjekto pateikti asmens duomenys yra susisteminti bei pateikti jprastai

naudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.

31. Vadovaujantis Reglamentu duomeny perkeliamumas netaikomas, kai tvarkyti duomenis
bitina siekiant atlikti uZduotj, vykdoma vie$ojo intereso labui arba vykdant [staigai pavestas
vieSosios valdZios funkcijas, arba tada, kai Istaiga vykdo savo vie3gsias pareigas arba teising
prievole.

32. Jeigu yra pagrindas persiysti asmens duomenis, ne véliau kaip per 5 darbo dienas informacija
pateikiama:

32.1. duomeny subjektui;

32.2 kitam duomeny valdytojui, kuriam duomeny subjektas praso persiysti jo asmens duomenis

ir yra techninés galimybeés juos pateikti tiesiogiai kitam duomeny valdytojui.

33. Duomenys pateikiami jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu. Visais atvejais
duomeny pateikimo forma turi biiti proporcinga duomeny perkélimo tikslui ir nebiiti susijusi
su neadekvaciomis [staigos sanaudomis.




34. Duomeny subjekto pragymu persiunciant jo asmens duomenis kitam duomeny valdytojui,
Istaiga nevertina, ar duomeny valdytojas turi teisinj pagrinda gauti duomeny subjekto asmens
duomenis ir ar §is duomeny valdytojas uZtikrins tinkama asmens duomeny sauguma.

III SKYRIUS 5
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

35. Istaiga jgyvendina administracines, technines ir organizacines priemones, kad bity uztikrinta
asmens duomeny apsauga nuo neteiséto Ju paskelbimo ir (arba) panaudojimo.

36. Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi pagal Jstaigoje patvirtintg asmens duomeny
apsaugos politika bei jstaigai taikomus teisés aktus.




