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BIUDZETINES ISTAIGOS,,VILNIAUS LAKSTINGALOS NAMAI*
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bf ,,Vilniaus Lak5tingalos namai" (toliau - [staiga) Asmens duomenq tvarkymo tvarkos apra5as
(toliau - Apra5as) reglamentuoja 2016 m. balandhio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 delfiziniq asmenq apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo
tokiq duomenq judejimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95146/EB (toliau - Reglamentas)
nuostatq igyvendinimo tvark4 [staigoje.

2.Apra5e vartojamos s4vokos suprantamos taip, kaip jos ai5kinamos Reglamente ir Lietuvos
Respublikos teises aktuose.

3.{staigoje tvarkomi duomenq subjektq konkrettis asmens duomenys, jq tvarkymo tikslas,
pagrindai, terminai ir kita susijusi informacija nurodyti {staigos ai.et toiiuus tvirtinamuose
duomenq tvarkymo veiklos ira5uose.

II SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
PRASYMU PATEIKIMAS

4. Duomenq subjektai turi Sias teises, itvirtintas Reglamente:
4.1.teisg zinoti (br]ti informuotam) apie savo asmens duomenq tvarkym4;
4.2.teisg susipaZinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;
4.3.teisg reikalauti iStaisyti asmens duomenis;
4.4.teisg reikalauti i5trinti asmens duomenis;
4.5.teisg apriboti asmens duomenq tvarkym4;
4.6.teisg nesutikti su asmens duomenq tvarkymu;
4.7.teisg i asmens duomenq perkeliamum4.
5' Noredamas igyvendinti savo teises (i5skyrus teisg Zinoti (buti informuotam)), duomenq

subjektas turi pateikti raSytini nustatytos formos pra5ym4 asmenilkai, paStu (patvirtindamas
savo asmens tapatybg) arba elektroniniq rySiq priemonemis.

6. Teikiami elektroniniq ry5iq priemonemis pra5ymai turi btiti pasirasyti elektroniniu paraSu.
7 ' Prasymas turi buti pateikiamas uZpildant istaigos internetineje svetaineje skelbiam4 nustatytos

formos atitinkamos duomenq subjekto teises igyvendinimo prasym4;
8. Pra5ymas turi bfiti pateikiamas iskaitomai, duomenq subjekto parirusytur;
9. visais atvejais asmuo, pateikdamas prasym4, turi patvirtinti savo tapitybg:
9'1.kai praSymas pateikiamas asmeni5kai, duomenq subjektas privalo put.itti asmens tapatybE

patvirtinanti dokument4;



9'2'kai prasymas pateikiamas paStu, kartu pateikiama notari5kai patvirtinta asmens tapatybg
patvirtinandio dokumento kopija;

9'3 'kai prasymas pateikiamas elektroniniq ry5iq priemonemis, jis turi biiti pasira5ytas elektroniniu
para5u.

10. Duomenq subjektas savo

igyvendinamos per atstov4,
originalas.

I 1. [staiga turi
didelikieki

teisg paprasyti duomenq subjekto sukonkretinti pateikt4 prasym4, jeigu ji tvarko
susijusios su duomenq subjektu informacijos ir nera gafimybes jos visos pateikti.

-*ftffiifi8ffTsilfl^.

l2'[staiga duomenq subjekto pra5ymo, kuris pateiktas nesilaikant Sio Apra5o pirmajame
skirsnyje nustatytq reikalavimq, nenagrineja, jeigu fstaigos vadovas ,r.rrurpr.rrd ziakitaip.
Apie atsisakymo nagrineti pra5ym4 motyvus fsiaiga ,u5tu informuoja prasy-4 pateikusi
asmeni.

13' Apraso reikalavimus atitinkantipra5ym4 fstaiga privalo isnagrineti ir igyvendinti duomenq
subjekto teises, i5skyrus istatymq nustatyius awejus, kai:

l3'l.asmens pra5ymas nesusijgs su duomenq apsaugos teises aktq numatytomis teisemis;
l3.2.asmens prasymas susijgs su informacija, kuri nera Duomenys;
13.3.asmens prasymas susijgs su informacija apie kit? Asmeni;
13.4.asmuo neturi teises pasinaudoti atitinkamomis duomenq subjekto teisemis pagal duomenq

apsaugos teises aktq nustatytus reikalavimus bei isimtis;
13'5'asmens pra5ymas yraakivaizdZiai neproporcingas, iskaitant bet neapsiribojant Siais atvejais:
13'5'1. asmens pra5ymas yra pasikartojantis - tas pats asmuo jauyrapateikgs toki pati pra5ym4

per 1 (vienus) metus iki pra5ymo gavimo;
11.5.2 asmens prasymas susijgs su dideliu kiekiu pasikartojandiq duomenq;
13'5'3. aplinkybes rodo, kad vienintelis asmens prusy*o tikslas yra sutrikdyti [staigos veikl4.

14' Duomenq subjekto pra5ymas igyvendinti jo, kaip duomenq subjekto, teises fstaigojeisnagrinejamas ir atsakymas duoT:l.l suLjektui'pateikiamas ne veliau kaip per 30
- kalendoriniq dienq nuo duomenq subjekio t<reipimosi dienos.

15' Jei.asmens prasymq, pateiktq to paties asmens,-sudetingumas ar skaidius yra didelis, fstaigaturi teisg pratgsti lermin4 atsakymui pateikti iki 2 (dvie]q) menesiq irfor-.roau*as-apie i'ai
_ _ 3sm9ni ir nurodydama termino pratgsimo prieZastis.
16' {staiga atsakym? duomenq subjektui pateiki.a valstybine kalba duomenq subjekto pasirinktu

budu: registruotu pa5tu, iteikiant asmini5kai arba elektroninemis rySiq priemonemis.
16'l'[staiga, del objektyviq prieZasdiq negaledama pateikti atsakymt aui*.rrq subjektui jo

pasirinktu b[du, atsakym4 pateikia registruotu pustu;
l6'2ieigu duomenq subjektas nenurodo ryuty-o gavimo bldo, jam informacija pateikiama

elektroninemis ry5iq priemonemis (eigu tokias Juo*.nq subjektas nurode). leigu duomenq
subjektas elektroniniq ry5iq priemonlq nenurodo, jam iniormacija pateikiama [staigospasirinktu biidu.

17' Jei.Asmens pra5ym4 tenkinti atsisakoma visi5kai arba iS dalies, atsakyme turi buti nurodomos
atsisakymo prieZastys ir in1'ormuojama apie galimybg pateikti skuni4 Valstybinei duomenq

_ - g.psaugos inspekcijai ir (ar) imtis teismines gynybos piiemoniq.
18' f staiga, igyvendindama duomerq subjekto t.ir.r, uitiluinu,kad nebiitq pazeistakitq asmenq

teise i privataus gyvenimo neliediamum4.

teises gali igyvendinti pats arba per atstov4. Kai teises
turi btiti pateiktas atstovavimq pagrindziantis dokumento



TREdIASIS SKIRSNIS
TEISES ZNVOTT INUU INFORMUOTAM) APIE SAVO ASMENS DUOMENU

TVARKYM.{ IGYVENDTNTMAS

19' Teise zinoti @qti^ informuotam) apie savo asmens duomenq tvarkym4 igyvendinamapateikiant viesai informacii4 apie asmens duomenq tvarkym4:
1 9. l.f staigos interneto svetaineje; 

-

1 9.2.Informacinese lentelese apie vaizdo stebejim4;
l9.3.Bendravimo ir (arba) susirasinejimo su duomenq subjektu metu.

rErspssusrpAzrNrrsutll,SHtrJiSS'#ffioorMrsrcyvENDrNrMAS

20. Duomenq subjektas turi teisg gauti inform acijq apie:
20. l.duomenq tvarkymo tikslus;
20.2.tvarkomq asmens duomenq kategorij os;
20'3'duomenq gavejq kategorijos, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys, taip pat

duomenq gavejus trediosiose valstybese arba tarptautines organ izacijas;
20'4'kai imanoma, numatom4 asmens duomenq saugojimo laikotarpi arba, jei neimanoma,

kriterijus, taikomus tam laikotarpiui nustatyti;
20'5'kai asmens duomenys renkami ne i5 duomenq subjekto, vis4 turim4 informacij4 apie jq

Saltinius.
21' Teisg susipaZinti su aukidiau ivardyta informacija asmuo igyvendina vadovaudamasis

pirmojo skirsnio nuostatomis.

rEISEsR,rKAlAurrrsrltffiTJif,l"*3il3*ENrsrcyvENDrNrMAs

22' Nustadius, kad duomenq subjekto pra5ymas i5taisyti duomenis yra pagristas, istaiga:
]]' t ' Ne veliau kaip per 5 darbo dienas iBtaiso nei5samius ar netikslius asmens duomenis;
22'2'Jeigu nera galimybiq per 5 darbo dienas i5taisyti neissamius ar netikslius asmens duomenis,

sustabdo duomenq subjekto asmens duomenq tvarkymo veiksmus ir Siuos asmens duomenis
saugo tol, kol jie bus i5taisyti, tadiau asmens duomenq tvarkymo veiksmai gali btiti
nestabdomi, jei reikia apsaugoti vieS4f i ir (arba) trediqiq asmonq teiset4 interes4;

22'3'Ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo nei5samiq ar-netiksliq asmens duomenq i5taisymo
informuoja:

?2'3J' Duomentl subjekt4 apie i5taisytus nei5samius ar netikslius asmens duomenis;
22'3'2' Duomenq gavejus apie duomenq subjekto pra5ymu istaisytus neissamius ar netikslius

asmens duomenis, jeigu duomenq subjekto asmens duomenys buvo teikiami duomenq
gavejams' Duomenq gavejai neinformuojami, kai toks pateikimas btitq susijgs su
neproporcingomis s4naudomis.

t.



SnSrasrs sKrRsNrs
TEISES REIKALAUTT rSrnrNTI AsMENs DUoMENTs IGvvENDTNTMA5

23' Duomenq subjektas turi teisg kreiptis i5trinti su juo susijusius asmens duomenis, jeigu yra
vienas i5 5ir1 pagrindq:

23.1.asmens duomenys nereikalingi tikslams, del kuriqiie buvo surinkti;
23 '2'asmens duomenq subjektas nesutinka su savo ,r.Ln, duomenq tvarkymu pagalReglamento

21 straipsnio 1 dali ir nera vir5esniq teisetq ir (arba) viesojo intereso prieZasdiq tvarkyti
asmens duomenis;

23.3. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisetai;
23'4'asmens duomenys turi biiti i5trinti, vykdant Europos Sqfungos teises aktuose arba Lietuvos

Respublikos teises aktuose nustatytas teisines prievoles.
24' Duomenq subjektas, teikdamas prasym4 istrinai jo asmens duomenis, turi aiskiai nurodyti

pagrind4 (-us), pagal kuri prasoma istrinti jo asmens duomenis.
25. Nustadiusi, kad duomenq subjekto pateiktas prasymas yra pagristas, {staiga:25'l'ne veliau kaip per 5 darbo dienas i5trina su duomenq subjekiususijusius asmens duomenis;
25'2'jeigu nera galimybiq i5trinti duomenq subjekto ,r-.n, duomenis per 5 darbo dienas,

sustabdo duomenq subjekto asmens duomenq tvarkym4 ir Siuos urrn.n, duomenis saugo iki
tol, kol jie bus i5trinti;

25'3.ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens duomenq istrynimo informuoja:
25.3.1, duomenq subjekt4 apie i5trintus asmens duomenis;
25'3'2' duomenq gavejus apie duomenq subjekto prasymu istrintus asmens duomenis, jeigu

duomenq subjekto asmens duomenys uuvo teitiami duomenq gavejams. Duomeiq
gavejai neinformuojami, kai toks pateikimas butq susijgs su neproporcingomis
s4naudomis.

rErsESApRrBorrsAvo^3fi [#UltiJi,ilHiliYio"M4rcyvENDrNrMAs
26. Duomenq subjektas turi teisg

vienas i5 Siq pagrindq:
kreiptis apriboti savo asmens duomenq tvarkymq,,jeigu yra

26'l'duomenq subjektas gindija tvarkomq jo asmens duomenq tikslum4. Siuo atveju duomenq
subjekto asmens duomenq tvarkymas gali btti apribotas kol bus patikrintas asmens duomenq
tikslumas;

26'2'nustatoma, kad duomenq subjekto asmens duomenq tvarkymas buvo neteisetas, duomenq
subjektas nesutinka, kad asmens duomenys b[tq i5trinti, ir praso apriboti jq tvarkymq;

26'3'pasiektas asmens duomenq tvarkymo tikslas ii , lstaiga nebereikia siam tikslui pasiekti
surinktq duomenq subjekto asmens duomenq, iadiau jq reikia duomenq subjektui,
siekiandiam pareiksti, vykdyti ar apginti teisiniusreikalavimus;

26'4'duomenq subjektas pateike nesutikim4 tvarkyti jo asmens duomenis. Siuo atveju duomenq
subjekto asmens duomenq tvarkymas gati buti apribotas kol bus patikrintas duomenq
subj ekto pra5ymo pagristumas;

26'5'duomenq subjektas pagristai praSo i5trinti jo tvarkomus asmens duomenis, tadiau nera
techniniq galimybiq duomenq subjekto ur-.rr. duomenis istrinti ne veliau kaip per 5 darbo
dienas' Siuo atveju duomenq suu3ltto asmens duomenq tvarkymas apribojamas iki tol, koljie bus i5trinti.

27. Nustadiusi, kad duomenq subjekto pateiktas prasymas yra pagristas, fstaiga:27.l.apiboja duomenq subjekto asmens duomenq tiulqmq;



27 '2'ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo del asmens duomenq tvarkymo apribojimo
priemimo informuoja duomenq subjektq apie jo asmens duomenq tvarkymo apribojim4 ir,jeigu imanoma, nurodo preliminarq laikotarpi, kuriam apribojamas dror*q *bj.kt;
asmens duomenq tvarkymas;

27 '3'ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo del asmens duomenq tvarkymo apribojimo
priemimo informuoja duomenq gavejus apie priimt4 sprendimq, jeigu duomenq subjekto
asmens duomenys buvo teikiami duomenq gavejams. Duomenq g,uiejiineinformuojami, kai
toks pateikimas bttq susiigs su neproporcingomis s4naudomis.

27 '4'Ptiimdama sprendim4 panaikinti duomenq subjekto asmens duomenq tvarkymo apribojim4,
fstaiga iki Sio sprendimo isigaliojimo apie tai raStu informuoja duomlnq subjekt4.

.q.SruNraSIS sKIRsNIs
TEISES NESUTIKTI SU SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMU IGYVENDINIMAS

28' Nustadiusi, kad duomenq subjekto pateiktas pra5ymas yra pagristas, [staiga ne veliau kaip per
5 darbo dienas nuo sprendimo del prasymo tenkinimo inroi-riiu upi"tiiduomenq subjekt4.

29' Nustadiusi, kad duomenq subjekto pra5ymas yra nepagristas, [staiga ne veliau kaip per 5 darbo
dienas atsako duomenq subjektui ir nurodo teisines bei faktines aplinkybes, tcu.iomis
vadovaujantis duomenq subjekto asmens duomenys yra tvarkomi ir kuriomis uZtikrinami
vie5ieji ir (arba) trediqiq asmenq teiseti interesai.

DEVINTASIS SKIRSNIS
TEISES I ASMENS DUOMENU PERKELIAMUM.T IGYVENDINIMAS

30' fstaigos tvarkomi duomenq subjekto asmens duomenys gali biiti persiqsti kitam duomenq
valdytojui, jeigu yra visos Sios s4lygos:

3 0. 1 . duomenq subj ekto asmens duomenys tvarkomi vadovauj antis:
30.1.1. duomenq subjekto sutikimu arba;
30.1.2. duomenq subjekto ir [staigos sutartimi;
3 0.2. asmens duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonemis;
3o'3'duomenq subjektas asmens duomenis, kuriuos ketina persiqsti kitam duomenq valdytojui,

pateike fstaigai pats arba per atstovE;
30'4'duomenq subjekto pateikti asmens duomenys yra susisteminti bei pateikti iprastainaudojamu ir kompiuteriu skaitomu formatu.
31' Vadovaujantis Reglamentu duomenq perkeliamumas netaikomas, kai tvarkyti duomenis

butina siekiant atlikti uZduoti, vykdom4 vieSojo intereso labui arba vykdant {staigai pavestas
viesosios valdZios funkcijas, arbatada,kai |siaiga vykdo savo vies4sias pareigar *uu teising
prievolg.

32' Jeigu yra pagrindas persiqsti asmens duomenis, ne veliau kaip per 5 darbo dienas informacija
pateikiama:

32. l. duomenq subjektui;
32'2'kitam duomenq valdytojui, kuriam duomenq subjektas praso persiqsti jo asmens duomenis

ir yra technines galimybes juos pateikti tiesiogiai kitam duom.rrq uutaytoiul.
33' Duomenys pateikiami iprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formaiu. visais atvejais

duomenq pateikimo forma turi btiti proporcinga duomenq perkelimo tikslui ir nebuti susijusi
su neadekvadiomis ]staigos s4naudomis.



34' Duomenq subjekto pra5ymu persiundiant jo asmens duomenis kitam duomenq valdytojui,
[staiga nevertina, ar duomenq valdytojas turi teisini pagrind4 gauti duomenq subjekto asmens
duomenis ir ar Sis duomenq valdytojas uZtikrins tinkama asmens duomenq saugumQ.

A sMENS D uoMErJ# SfJHHf, uZrmnrNrMAs

35' {staiga igyvendina administracines, technines ir organizacines priemones, kad btitq uZtikrinta
asmens duomenq apsauga nuo neteisetoiq paskelbimo ir (arba) panaudojimo.

36' Duomenq subjektq asmens duomenys tvarkomi pagal fstaigoje patvirtint4 asmens duomenq
apsaugos politik4 bei istaigai taikomus teises aktus.


