PATVIRTINTA

BI ,,Vilniaus Lakstingalos namai*
direktoriaus 2021 m. vasario 12 d.
jsakymu Nr. V-34

BIUDZETINES JSTAIGOS ,,VILNIAUS MIESTO LAKSTINGALOS NAMAI“
SAVANORISKOS VEIKLOS KOORDINAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Sis tvarkos apraSas reglamentuoja biudZetinés jstaigos ,,Vilniaus Lakstingalos namai“ (toliau —
Savanoriskos veiklos organizatoriaus) savanoriy priémimo bei savanorigkos veiklos koordinavimo tvarka.
2. SavanoriSka veikla — savanorio neatlyginamai atliekama visuomenei naudinga veikla, kurios sglygos
nustatomos savanorio ir $ios veiklos organizatoriaus susitarimu.

3. Savanoris — vyresnis kaip 14 mety Lietuvos Respublikos pilietis ir Lietuvos Respublikos teritorijoje
teisétai esantis uZsienietis, kuris savo noru, be jokio finansinio atlygio atlieka jstaigai naudinga veikla.

4. Savanoriskos veiklos organizatorius — B] ,,Vilniaus Lakstingalos namy* administracija, atstovaujama
direktoriaus ar jo jgalioto asmen:s.

5. Savanoriskos veiklos koordinatorius — B ,,Vilniaus Lakstingalos namy* direktoriaus jsakymu skirtas
atsakingas darbuotojas uZ savanoriskos veiklos koordinavima jstaigoje.

6. Savanoriskos veiklos BJ ,,Vilniaus Lakstingalos namy“ tikslas — jstaigai ir paslaugy gavéjams
atlieckama naudinga veikla, kuri prisideda prie asmens orumo puoseléjimo ir teikiamy socialiniy paslaugy
kokybes gerinimo ir uZtikrinimo bei IvairiapusiSkai ugdo savanoriskoje veikloje dalyvaujantj asmenj.

7. Savanoriskos veiklos organizatoriaus ir savanorio santykiai yra civiliniai teisiniai santykiai.

8. SavanoriSka veikla atlickama vadovaujantis %iais principais:

1) naudos visuomenei ir asmeniui — dalyvavimas savanoriSkoje veikloje sudaro asmenims galimybe
aktyviai prisidéti prie visuomenés gerovés kiirimo ir skatina savanoriy asmening savirai§ka ir tobuléjima;
2) bendradarbiavimo — savanorika veikla remiasi savanoriy ir savanoriskos veiklos organizatoriy
tarpusavio bendradarbiavimu, siekiant suderinti savanoriy ir savanoriskos veiklos organizatoriy poreikius
ir galimybes;

3) jvairovés ir lankstumo — savanoriska veikla gali buti atliekama jvairiose visuomenei naudingos veiklos
srityse. SavanoriSkos veiklos organizatorius ir savanoris gali susitarti dél jvairiy savanoriskos veiklos
formy ir biidy, taip pat juos keisti.

4) konfidencialumo principas —savanoriskos veiklos organizatoriaus organizuoja, o savanoris atlicka
savanoriska veikla jsipareigodamas laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jis susipaZino vykdydamas savo pareigas ir laikytis %o principo ir pasibaigus
savanoriSkai veiklai.

IL. REIKALAVIMAI SAVANORIUI

9. Savanoriui keliami reikalavimai:

1) Savanoriais gali biiti vyresni kaip 14 mety Lietuvos Respublikos piliediai ir Lietuvos Respublikos
teritorijoje teisétai esantys uZsieniegiai;

2) Asmenys, jaunesni kaip 18 mety, gali dalyvauti savanoriskoje veikloje, jeigu tam neprieStarauja vaiko
atstovas pagal jstatyma;

3) Savanoriui kvalifikacija néra bitina, i8skyrus tokj savanoriskos veiklos pobidj, kuris reikalauja
specialios kvalifikacijos pagal kitus teisés aktus arba pagal savanorikos veiklos organizatoriy
reikalavimus;

4) Savanoriui pagal atlickamos veiklos pobiid; gali biti taikomi kiti reikalavimai, nustatyti atskiras sritis
reglamentuojanciuose teisés aktuose.




III. SAVANORIO TEISES IR PAREIGOS

10. Savanoris turi teise:

1) biiti informuotas apie savanoriskos veiklos masty ir apimtis, apie esan&ius ir galimus rizikos veiksnius
sveikatai ir saugai, kurie gali i8kilti savanoriskos veiklos metu, ir apsisaugojimo nuo jy priemoniy
panaudojima;

2) gauti savanoridkai veiklai atlikti reikalingas priemones, informacija, mokymus, konsultacine ir
techning pagalba;

3) gauti dokumentg, patvirtinantj savanorio atlikta savanoriskg veiklg, jgyta kompetencija;

4) nutraukti savanorigka veikla.

11. Savanorio pareigos:

1) laikytis su Savanoriskos veiklos organizatoriumi aptartos savanoriskos veiklos atlikimo tvarkos;

2) dalyvauti pasirengimo savanoriskai veiklai kursuose, individualiuose mokymuose jeigu tokiy numato
Savanoriskos veiklos organizatorius ir to reikalauja;

3) nepaZeisti Savanori§kos veiklos organizatoriaus ir asmeny, kuriy labui atlieckama savanoriska veikla,
teiséty interesy;

4) pasiradyti konfidencialumo pasiZadéjima (2 priedas) ir laikytis jame nustatytos tvarkos.

5) saZiningai atlikti savanoriskg veikla.

IV. SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZATORIAUS TEISES IR PAREIGOS

12. Savanoriskos veiklos organizatoriaus teisés:

1) pasitelkti savanorius;

2) nustatyti savanoriskos veiklos atlikimo tikslus individualiai pagal savanorio gebéjimus ir
pageidavimus;

3) atsisakyti savanorio, nurodant atsisakymo prieZastis.

13. SavanoriSkos veiklos organizatoriaus pareigos:

1) skirti savanoriskos veiklos koordinatoriy, kuris koordinuoja savanorio veiklg jstaigoje;

2) informuoti savanorj apie savanoriskos veiklos pobid; ir mastg, jos eiga, esanéius ir galimus rizikos
veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali igkilti savanoridkos veiklos metu, ir apsisaugojimo nuo jy
priemoniy panaudojima, atlikti darby saugos instruktaZa;

3) suteikti savanoriui savanoriskai veiklai atlikti reikalingg informacija, rengti mokymus, teikti
konsultacing ir technine pagalbg ir savanorio pageidavimu apripinti jj savanoriskai veiklai atlikti
reikalingomis priemonémis;

4) sudaryti su savanoriu savanorigkos veiklos atlikimo sutart], jei yra su sananoriska veikla susijusiy
iSlaidy ar vienos i8 3aliy pageidavimas;

5) savanoriui praant iSduoti dokuments, patvirtinantj savanorio atlikta savanoriska veikla. jgyta
kompetencijg;

6) tvarkyti savanorio asmens duomenis, laikantis Europos Sajungos Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento (BDAR) bei kity jstatymy.

V. SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS, ISLAIDU KOMPENSAVIMAS

14. Savanoriskos veiklos organizatorius su savanoriu gali sudaryti Zoding ar ra3ytine savanoriskos veiklos
sutartj, raSytiné Savanoriskos veiklos atlikimo sutartis (1 priedas) sudaroma jeigu:

1) kompensuojamos su savanoriska veikla susijusios i$laidos;

2) sudaryti sutartj pageidauja viena i§ $aliy.

Sutartyje gali bati susitariama dél savanoriskos veiklos trukmés ir laiko, i8laidy kompensavimo, kity
salygy.

15. Atsizvelgiant | savanoriskos veiklos pobud] ir teisés akty nustatytus reikalavimus, savanorigkos
veiklos organizatorius i§ savanoriska veikla norinéiy atlikti asmeny gali reikalauti pateikti tokiai veiklai
atlikti reikalingus dokumentus (sveikatos pazyméjimg, paZyma apie teistumg ir kt.).




16. Savanoriska veiklg savanoris gali atlikti vietovéje, kurioje yra savanoriskos veiklos organizatoriaus
buveing¢, arba gali biti siundiamas savanoridkos veiklos organizatoriaus tam tikram laikui tam tikrai
uzduodiai atlikti i kita vietove.

17. Sudaroma Savanoriskos veiklos atlikimo raSyting sutartis su savanoriu ji registruojama savanoriy
sutarCiy registravimo Zurnale.

18. Savanoriskos veiklos koordinatorius telkia savanorius, organizuoja savanoriy palaikymo ir mokymy
susitikimus.

19. Europos savanoriy tarnybos tikslais savanoriSkg veiklg atliekantys asmenys [staigoje koordinuojami
direktoriaus jsakymu paskirto atsakingo asmens.

20. Istaigoje savanoriy veiklai koordinuoti vedamas savanoriy veiklos registravimo Zurnalas (3 priedas),
kuriame atvyke savanoriai uZpildo:

- savanoriSkos veiklos datg ir laika;

- savanoriSkos veiklos atlikimo vieta;

- veiklos pobidj;

- kitg informacija.

21. PasiraSomas konfidencialumo pasizadéjimas, kuriuo savanoris pasiZada saugoti ir tik teisés akty
nustatytais tikslais ir tvarka naudoti informacija susijusig su jstaiga.

VI. SAVANORISKOS VEIKLOS PRIPAZINIMAS

21. Dalyvavimas savanoriskoje veikloje, atsizvelgiant j jos tikslus ir pobidj, gali bati
pripazjstamas savanorio praktinio darbo ir (ar) mokymosi patirtimi.

22. Atlikta savanoriska veikla gali biti jskaityta kaip socialin¢ veikla pagal bendrojo ugdymo
planus.




SavanoriSkos veiklos koordinavimo tvarkos aprago

1 priedas
SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO SUTARTIS
20 m. d. Nr.
Vilnius
BiudZetiné jstaiga ,,Vilniaus Lakstingalos namai (toliau — [staiga),
atstovaujama , veikian¢ios pagal [staigos nuostatus,
(istaigos vadovas arba jgaliotas asmuo)

ir __ (toliau — savanoris), sudaré $ig savanorigkos veiklos atlikimo

(vardas, pavardé)
sutartj:

1. Istaiga jsipareigoja:

1.1. informuoti savanorj apie savanoriskos veiklos pobidj ir masta, jos eiga, esandius ir galimus
rizikos veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali i3kilti savanoriskos veiklos metu, ir apsisaugojimo nuo jy
priemoniy panaudojimag;

1.2. suteikti savanoriui savanoriskai veiklai atlikti reikalingg informacija, teikti konsultacing ir
techning pagalba, savanorio pageidavimu apriipinti Ji savanoriskai veiklai atlikti reikalingomis
priemonémis;

1.3. paskirti atsakingus darbuotojus savanoriskos veiklos koordinavimui ir savanoriskos veiklos
atlikimo prieZitirai;

1.4, savanoriui pageidaujant, iSduoti pa’yma apie savanoridkos veiklos atlikima, jgyta
kompetencijg;

1.5. kompensuoti dél atliekamos savanoriskos veiklos patirtas iSlaidas

(pildoma, jei atlickamos
pagal jas patvirtinan¢ius

savanoriskos veiklos patirty i§laidy kompensavimas yra numatomas)
dokumentus.

2. Savanoris jsipareigoja:

2.1. saziningai atlikti $ig savanoriskg veikla (atlikimo vieta, laikas, trukme, savanoriskos veiklos
apraSymas):

2.2. laikytis Savanoriskos veiklos atlikimo tvarkos apraSo, kuris yra neatskiriama ios sutarties
dalis, ir Jstaigos vidaus teisés akty, su kuriais buvo supazindintas.

3. Si sutartis isigalioja jg pasirasius ir galioja iki savanoris savo noru nutraukia savanoriskos
veiklos atlikimg arba [staiga atsisako savanorio, apie tai ji informuodama rastu ir nurodydama atsisakymo
prieZastis.

4. Savanoriskos veiklos metu [staigai ar savanoriui padaryta Zala atlyginama Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

5. Sutartis sudaryta dviem turingiais tokia pacia juriding galig egzemplioriais, kuriy vienas

iteikiamas savanoriui, o kitas lieka [staigoje.

BiudZetiné jstaiga ,,Vilniaus Lakstingalos namai“ Vardas, pavardé:
Lakstingaly g. 7, 10103, Vilnius Asmens kodas:
Imonés kodas: 191738761 Adresas:
Tel. (8 5) 2777 991 Tel.:
EL p. info@lakstingalosnamai.lt ElL p.:
(vardas, pavard¢) (vardas, pavarde)
(paragas) (parasas)




SavanoriSkos veiklos koordinavimo tvarkos aprago
2 priedas

(Vardas, pavardé, asmens kodas)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Atlikdamas savanoriska veikla BI ,,Vilniaus Lakstingalos namuose*:

l.Suprantu,kad:

1.1. asmens duomenys — tai bet kuri informacija susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé yra Zinoma
arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas ar
kitais fiziniais, ekonominiais, socialiniais ar kt. poZymiais.

1.2. duomeny tvarkymas — fai bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas) teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska, skleidimas,
naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys.

2. ]sipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti man patikétus asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais;

2.3. savo savanoridkoje veikloje tvarkomy asmens duomeny neatskleisti ir neperduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms, o taip pat neperduoti nejgaliotiems asmenims slaptaZodZiy ir kity duomeny,
leidZian¢iy programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suZinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipaZinti su asmens duomenimis tiek Istaigos viduje, tiek uZ jos riby;

2.4, pranesti savanoriskos veiklos koordinatoriui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme
asmens duomeny saugojimui;

2.5. netvarkyti bet kuriy asmens duomeny ne savanoriskos veiklos tikslais.

3.Zin a u, kad:

3.1. uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma, ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo paZeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres Zalg del neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padaryia turting_ar_neturting Zalg
(pagal Lietuvos Respublikos Civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyma ir kitus teisés aktus);

Savanoris

(parasas) (vardas ir pavarde)
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