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BryD_z-EIlNrS ISTATCOS,,VTLNrAUS LAKSTTNGALOS NAMAT" PASLAUGU
GAVEJU ASMENINIU PINIGU, DAIKTU IR TURTO APSKAITOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BiudZetines istaigos ,,Vilniaus Lak5tingalos namai" (toliau - f staiga) paslaugq gavejq
asmeniniq pinigq, daiktq ir turto apskaitos tvarka (toliau - Tvarka) reglamentuoja paslaugtl gavejq
(vaikq ir suaugusiq asmentl) asmeniniq lesq ir turto tvarkymo proced[ras.

II. ATSAKINGU ASMENU UZ PASLAUGU GAVEJO ASMENINIU LESU, TURTO
TVARKYMA, PASI(YRIMAS

2. [staiga, teismo sprenditnu arba savivaldybes administracijos direktoriaus isakyrnu
paskirta paslaugtl gavejo globeju (rLrpirrto.iu) tvarko .io asmenirres IiSas, turt4 lstaigos direktoriaus

isakyrnu igalio.ius Seimynos socialinj darbuotojzl irl ar slaugyto.izl. fstaigos direktoriaus jsakymu

skiriamas atskaitingas zlsrnuo - socialinis daLbuoto.iasfular slaugytojas, kuris tvar.ko paslaugq gaveio

asmenines le3as ir turt4, uZtikrindamas paslar-rgq gavejo poreikius, perka reikalingas prekes ir
paslaugas.

3. Asmenines paslaugq gavejrl le5os saugomos jt1 asmeninese banko s4skaitose irlar

fstaigos atsiskaitomojoje (paslaugq gavejq asmeniniq le5q) s4skaitoje Nr. LT93 lO44 0600 0766

t230.

III. PASLAUGU GAVEJU ASMENINIU PINIGU IR KITU MATERIALINIU VERTYBIU
APSKAITA

4. [staigoje gyvenantys paslaugq gavejai, kurie yra veiksnfls, sugeba tvarkyti savo

asmeninius pinigus ir Zino jq vertg, asmeninius pinigus ir turt4 tvarko patys, padedami socialinio

darbuotojo. Savaranki5kierns paslaugq gavejams {staigoje vedama Asmeniniq pinigq ir materialiniq

vertybiq apskaitos byla, saugoma Seimynoje, kurioje segami visi apskaitos dokumentai, irodantys
paslaugq gavejo pirkimus: kasos dekiai, s4skaitos- fakturos, PVM s4skaitos- faktlros.

5. Savaranki5kas paslaugq gavejas su socialiniu darbuotoju vyksta i bank4, kuriame



paslaugq gavejui atidaroma asmenine banko s4skaita ir sudaroma elektronines bankininkystes

sutartis. Paslaugq gavejui i5duodama debetine banko kortele, su kuria paslaugq gavejas atsiskaito uZ

savo pirkinius. Banko kortelg saugo paslaugq gavejas, bet jam ra5tu papra5ius {staigos direktoriaus,

bankine kortele gali btti saugoma buhalterijos seife ir isduodama jam papra5ius. pra5ymas

vizuojamas ir isegamas i Asmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq apskaitos byl4. pIN kod4

paslaugq gavejas saugo pas save, o socialinis darbuotojas paslaugq gavejo akivaizdoje padaro plN

kodo kopij4, ideda i vok4 ir uZklijuoja, paslaugq gavejas pasira5o ant uZklijuoto voko. paslaugq

gavejui atsisakius banko korteles saugojimo paslaugq, banko koftele raSti5ku praSymu gra1inama

paslaugq gavejui.

6. SavarankiSki paslaugq gavejai, kurie savaranki5kai tvarko savo pinigines lesas ir
nenori, kad [staiga saugotq jq banko korteles, yra atsakingi uZ saugq banko korteles saugojim4.

7. Paslaugq gavejui, kuris del savo negalios negali arba nesugeba savarankiskai

skaidiuoti, disponuoti pinigais, banko kortele bei apsipirkti irlarba yra nepilnametis/neveiksnus,

skiriamas atskaitingas asmuo - socialinis darbuotojas irlar slaugytojas. Paslaugq gavejams {staigoje
vedama Asmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq apskaitos byla, kurioje segami visi apskaitos

dokumentai, irodantys disponavim4 paslaugq gavejo asmenindmis le5omis: kasos dekiai, s4skaitos-

faktlros, PVM s4skaitos- fakt[ros.

8. Paslaugq gavejq asmeniniq pinigq, turto saugojimE, naudojim4 ir apskait4

kontroliuoja [staigos direktoriaus isakymu sudaryta Paslaugq gavejq asmeniniq pinigq ir kitq
materialiniq vertybiq apskaitos komisija (toliau- Komisija). Komisij4 sudaro direktoriaus
pavaduotojas socialiniam darbui, buhalteris, socialiniai darbuotojai, slaugytojai.

9' fgaliotas socialinis darbuotojas/slaugytojas pateikia praSym4 Komisijai (pridedama)

del paslaugq gavejo asmeniniq pinigq skyrimo pirkiniui. Komisija priima sprendim4 del reikalingq
prekiq ir paslaugq pirkimo paslaugq gavejui.

10. Atskaitingas asmuo su paslaugq gaveju arba jam nedalyvaujant pagal paslaugq

gavejo galimybes nuperka reikalingas prekes bei apmoka paslaugas, atsiskaitydamas uZ

prekes ir paslaugas banko kortele arba i5sira5ydamas i5ankstinio apmokejimo s4skait4- faktur4
paslaugq gavejo vardu ir pristato [staigos buhalterijai kasos deki, s4skait4-fakt[r4. Isankstinio
apmokejimo s4skaitas- fakt[ras apmoka [staigos buhalteris irlarba atskaitingas asmuo pagal

igaliojim4 i5 asmenines paslaugq gavejo banko sEskaitos le5q.

1 1. {staigos buhalteris veda paslaugq gavejq asmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq
apskaitos bylas bei leSq likudiq apskait4.

12. Pra5ymas, s4skaita-faktura, kasos dekis perduodamas i buhalterij4 ir saugomi

asmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq apskaitos byloje.



13" Asmeniniq pinigq ir pirktq prekiry'paslaugq dekiq irlar s4skaitq- faktlrq apskaita

vedama kiekvienam paslaugq gavejui atskirai. Pirktq prekiq dekyje privalo blrti nurodyta, kokios
prekes pirktos.

14. Paslaugq gavejq, kuriq asmenines lesas teises aktq nustatytatvarkatvarko istaiga,
grynieji pinigai ir vertingi daiktai laikomi seife, asmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq apskaitos

bylos saugomos buhalterijoj e.

15. Atskaitingas asrnuo - socialinis darbuotojas irlar slaugytojas veda biml.nos paslaugq gavejq

asmeniniq pinigq panaudojimo Zumalq kuriame sega qlkaitq -faldurLl kopiias uZ isigtus drabuzius, buiting technik4

baldus, reabilitacines ir slaugos priemones (i5skyns paslaugq apmokejimfl, taip pat mlasyrno aktus.

16. Kai paslaugtl gavejo daiktas, isigytas uZ asmeninius pinigus, tarnpa nebetinkamu naudoti,

socialinis darbuotojaVslauglrtojas parengia nuasymo akt4 kuriame nurodo daikto mlasymo priehsti ir kuripasiraio

ne maXau 3 darbuotojll Nuravrno aktas pateikiamas Paslaugq gavejll asrneniniq pinigq ir kt materialiniq vertybiq

apskaitoskomisijaitvirtintiirsaugomasasmeniniq pinigq ir materialiniq vertybiq apskaitos byloje.

17. Paslaugq gavejq perkeliant ikit4 Seimyn4, [staigos dilektorius lsakymu paskiria

tvarkyti paslaugul gave.io asmenines lesas ir turt4 kitos Seimynos atskaiting4 asrneni- socialili
darbuotojq ir'lar slaugytoj4. Sura5omas paslaugq gavejo asmeniniq leSq ir vertingq daiktq apraSas,

kuris pasirasytinai perduodamas kitam [staigos atskaitingam asmeniui.

18. Smulkioms iSlaidoms (lankomq ugdymo bei dienos uZimtumo istaigq rinkliavoms:
nuotraukq gaminimui, spektakliq ir kinq bilietams, pratyboms, isvykoms ir ekskursijoms,

kanceliarinems prekems ir kt.), grynieji pinigai i5 asmenines paslaugq gavejo s4skaitos nenuimami.

UZ i5laidas paslaugq gavejo reikmems kitose istaigose (ugdymo bei dienos uZimtumo) pateikiama

s4skaita- faktura paslaugq gavejo vardu, kuri4 apmoka fstaigos buhalteris pagal igaliojim4 iS

asmenines paslaugq gavejo banko s4skaitos le5q.

19. Paslaugq gavejui i5vykstant i5 [staigos gyventi i kitus globos/bendruomeninius

namus, pas kitQ globej4 (rupintoj4), sura5omas paslaugq gavejo asmeniniq lesq ir vertingq daiktq
aprasas, kuris pasira3ytinai perduodamas kitq globos namq atsakingam darbuotojui arba globejui
(r[pintojui). Asmenines paslaugq gavejo leSos, esandios [staigos atsiskaitomojoje (paslaugq gavejq
asmeniniq lesq) s4skaitoje Nr. LT93 7044 0600 0766 1230 pervedamos i kitq globos namrl
atsiskaitomqq arba asmening paslaugq gavejo banko s4skait4.


